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上外图〔2021〕1号                签发人：查明建


关于修订《上海外国语大学图书馆借阅
管理办法》的通知

各单位：
为方便本校师生更好地使用图书馆的馆藏文献资源，满足读者的阅读学习需求，提高文献资源利用率。同时参考兄弟院校图书馆的普遍做法，图书馆特制定《上海外国语大学图书馆借阅管理办法》，现予公布，自2021年9月1日起施行，原《上海外国语大学图书馆借阅管理办法》（上外图〔2019〕1号）同时废止。
特此通知。

附件：上海外国语大学图书馆借阅管理办法


上海外国语大学          
2021年8月17日         
附件
上海外国语大学图书馆借阅管理办法
（上外图〔2021〕1号）

本办法经上外图〔2019〕1号印发；
上外图〔2021〕1号修订。


第一章总则
第一条 为加强学校图书资料管理，规范读者图书借阅行为，合理有效使用图书资料，根据学校具体情况，特制定本办法。
第二条 本办法所称图书是指校图书馆及资料室所有馆藏图书。

第二章 图书借阅办理
第三条 各类型读者图书借阅数量：
	读者
	总册数
	中文
	外文

	教职员工
	60
	30
	30

	博士、硕士研究生
	60
	30
	30

	本科生
	50
	30
	20

	离、退休人员
	20
	10
	10

	其他类型读者（须
交押金和服务费）
	5
	3
	2


第四条 读者入馆后可自行阅览开架图书，如需借还图书请至服务台或使用自助借还机。中外文图书借期均为二个月，可续借一次（预约者优先，预约到书保留8天）。
第五条 读者可以预约借阅已出借图书，可使用“我的图书馆”自行操作预约，预约到书后将以短信通知读者前往服务台取书，到书保留8天。
第六条 如无其他读者预约，读者可在借书两周内登陆“我的图书馆”进行“图书续借”，或凭校园卡到总服务台或自助借还机上进行“图书续借”。每本图书可以续借一次，续借期限为2个月。
第七条 两馆图书通借通还，读者所需图书如在另一个校区，可至图书馆总服务台办理委托借阅，委托到书后将以短信通知读者前往服务台取书，到书保留8天。

第三章  图书逾期与遗失处理
第八条 若图书逾期，系统将会自动停止校园卡的所有图书馆服务项目。直到逾期图书归还，且停借相等天数结束，读者才能正常使用图书馆。图书到期一周前，图书馆将通过电子邮件、手机短信发出归还提示；到期未归还，发出催还通知。催还通知发出一周后，图书仍未归还，图书馆将停止校园卡的所有图书馆服务项目（包括借出、预约、委托、爱心伞等），停止的期限与超期天数等额（停止的期限= 每本图书的逾期天数×逾期图书册数）。
第九条 读者所借书刊，必须注意爱护，妥善保管。所借书刊如有遗失或严重损毁，应以与原书相同的版本、或经本馆同意的新版本予以赔偿，并收取加工费。若不能赔偿同一版本或本馆同意的新版本图书时，须按照规定支付赔偿金。

第四章   附则
第十条 本办法由学校授权图书馆负责解释。
第十一条 本办法自2021年9月1日起正式施行。原《上海外国语大学图书馆借阅管理办法》（上外图〔2019〕1号）同时废止。
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